
 

 

ORLEN Gazoprojekt S.A. to wiodący dostawca usług inżynieringu inwestycji infrastrukturalnych. Prowadzimy działalność na wszystkich 
etapach procesów inwestycyjnych od analiz i studiów wykonalności poprzez projekty budowlane, wykonawcze oraz dokumentacje 
środowiskowe i specjalistyczne.  

 

W związku z rozwojem biznesowym poszukujemy pracownika na stanowisko: 

 

Specjalista ds. pozyskiwania kontraktów - obsługa 

procesu ofertowania i kontraktacji (k/m) 
 

Miejsce pracy: Wrocław 

Forma umowy: umowa o pracę, kontrakt B2B 

Do obowiązków zatrudnionej osoby będzie należało: 

• Obsługa procesu ofertowania i kontraktacji projektów,  

• Aktywne pozyskiwanie i gromadzenie informacji na temat planowanych inwestycji  

i organizowanych przetargów krajowych jak i zagranicznych, 

• Kontakty z zamawiającymi, udział w spotkaniach z dostawcami oraz podwykonawcami, 

pozyskiwanie wiedzy o potrzebach i uwarunkowaniach realizacji oferowanych usług, 

• Przygotowywanie treści ofert, koordynacja tego procesu zgodnie z aktualnymi regulacjami Spółki, 

uzgadnianie treści ofert z obsługą merytoryczną, prawną i finansową, obsługa systemów 

wspierających proces ofertowania, 

• Wykonywanie obowiązków raportowych wewnętrznych i zewnętrznych zgodnie  

z aktualnymi regulacjami Spółki, 

• Uzgadnianie zagadnień handlowych związanych z prezentacją firmy i poszukiwaniem możliwości 

lokowania jej potencjału na obecnych i nowych rynkach, 

• Przygotowywanie i monitorowanie stanu złożonych ofert przetargowych, opracowywanie 

statystyk i raportów dotyczących postępowań przetargowych, 

• Współpraca z pozostałymi działami firmy w obszarach związanych z pozyskiwaniem zleceń, 

reprezentacją firmy, kontaktami w Grupie Kapitałowej i poza nią. 

To stanowisko nie wiąże się ze sprzedażą bezpośrednią. Zadania polegają na rozpoznaniu rynku, 

obsłudze klienta zewnętrznego i wewnętrznego, przygotowaniu ofert dla dużych przedsięwzięć 

inwestycyjnych.  

Profil kandydata: 

• Wysoko rozwinięte zdolności interpersonalne w zakresie komunikacji, negocjacji, utrzymywania 

relacji biznesowych z potencjalnymi klientami, 

• Wiedza z zakresu zagadnień handlowych, uwarunkowań formalno-prawnych, zasad ofertowania, 

w szczególności związanych ze sprzedażą usług, 

• Praktyczna znajomość przebiegu procesów inwestycyjnych oraz zależności między uczestnikami 

procedur przetargowych i procesu inwestycyjnego, 

• Bardzo dobra znajomość j. angielskiego (C1), 

• Praktyczna znajomość MS Office, 

• Samodzielność i odporność na pracę pod presją czasu, 

• Dobra organizacja pracy, samodzielność, terminowość oraz umiejętność pracy zespołowej, 



• Chęci rozwoju i zdobywania wiedzy od najlepszych w branży, 

• Prawo jazy kategorii B. 

Mile widziane: 

• Praca w podobnym charakterze lub w pokrewnej branży, 

• Wykształcenie wyższe, profil techniczny lub prawniczy będzie dodatkowym atutem, 

• Znajomość dodatkowych języków obcych. 

Co oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę, umowa zlecenie, kontrakt B2B – zgodnie  

z Twoimi preferencjami,  

• Wynagrodzenie adekwatne do umiejętności i doświadczenia, 

• ORLEN Gazoprojekt SA to 75 lat tradycji w branży, 

• Praca w Grupie Kapitałowej ORLEN to dostęp do nowoczesnych technologii i współpraca  

z najlepszymi ekspertami w różnych branżach, 

• Praca w firmie o strategicznym znaczeniu dla gospodarki, 

• Możliwość udziału w realizacji ambitnych projektów – wyzwania zawodowe na światowym 

poziomie, 

• Możliwość rozwoju kompetencji poprzez udział w szkoleniach, kursach, 

• Promujemy nowe inicjatywy pracownicze.  

• Bogaty pakiet benefitów: Dofinansowanie do Opieki Medycznej i Karty MultiSport, Dostęp do 

Platformy Kafeteryjnej, Pracowniczy Program Emerytalny, Karty przedpłacone, Oferta 

Ubezpieczenia Grupowego, Świadczenia świąteczne, Dodatkowe świadczenia socjalne, Zniżki na 

firmowe produkty. 

 

Zapraszamy do Aplikowania! 
Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami.  
 

Klikając w przycisk „Aplikuj” lub w inny sposób wysyłając zgłoszenie rekrutacyjne, zgadzasz się na przetwarzanie Twoich danych osobowych 
przez ORLEN Gazoprojekt S.A. z siedzibą w: Strzegomska 55a, 53-611 Wrocław (Pracodawca), jako administratora danych osobowych w celu 
przeprowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogłoszeniu. 
Twoje dane osobowe będą przetwarzane w oparciu o następujące podstawy prawne: (a) aby podjąć działania na Twoje żądanie przed 
zawarciem umowy (np. informacje o oczekiwanym wynagrodzeniu i dostępności do rozpoczęcia pracy); (b) w oparciu o nasz prawnie 
uzasadniony interes (np. imię, nazwisko, data urodzenia, dane kontaktowe, wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg 
dotychczasowego zatrudnienia); c) w oparciu o Twoją zgodę, która wyrażona jest poprzez przeslanie dokumentów aplikacyjnych 
zawierających takie informacje jak np. wizerunek czy zainteresowania. 
Podanie wszystkich danych osobowych, o których mowa powyżej jest dobrowolne, natomiast dane wymienione w lit. a) i b) są niezbędne do 
wzięcia udziału w rekrutacji. Niepodanie danych skutkuje brakiem możliwości rozpatrzenia kandydatury. Podanie pozostałych danych jest 
dobrowolne, ale może pomóc w sprawnym przeprowadzeniu procesu rekrutacji. 
Masz prawo żądać dostępu do Twoich danych (w tym uzyskania ich kopii), sprostowania danych, ich usunięcia, ograniczenia przetwarzania, 
przeniesienia, jak również wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania. Masz także prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych. 
Twoje dane osobowe mogą zostać przekazane dostawcom usługi publikacji ogłoszeń o pracę, dostawcom systemów do zarządzania 
rekrutacjami, dostawcom usług IT (hosting), dostawcom systemów informatycznych. 
Podane przez Ciebie dane osobowe nie będą wykorzystywane w celu profilowania albo podejmowania decyzji w sposób zautomatyzowany. 
Twoje dane osobowe będą przetwarzane przez okres maks. 1 roku od zakończenia publikacji ogłoszenia, chyba, że wyraziłeś odrębną zgodę 
na wykorzystanie Twoich danych osobowych w przyszłych rekrutacjach. 
W celu realizacji praw lub w przypadku jakichkolwiek pytań związanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych skontaktuj się z nami 
pod adresem: rekrutacja@gazoprojekt.pl. 

 


